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উʯম চচ ȟার তািলকা 

১। সরকাির ই-ǯমইল Εবহার নীিতমালা ২০১৮ িনি̃তকে˾ দা˖িরক কােজ কম ȟকতȟাӍেˍর 
দা˖িরক ǯমইল আইিড Εবহার িনি̃ত করা। 
২। বাংলােদশ জাতীয় জাҼঘর এবং শাখা জাҼঘরসӒেহর সংিɻ˖ পিরিচিতӒলক ǯফা˹ার ӑɘণ। 
৩। অিফস সময় ǯশেষ কেɻর দরজা-জানালা ও লাইট-ফɇান যথাযথভােব বː আেছ িকনা তা 
পয ȟেবɻণ কের অিফস তɇাগ। 
৪। িদন ǯশেষ চলিত কােজর পের ǯয সকল ǯপি˅ং কাজ থােক ǯস̶েলার তািলকা ǰতির করা। 
৫। জাҼঘর কম̭েদর মটর সাইেকল রাখার জΓ িনিদ ȟ̌  ̝ান িনধ ȟারণ। 
 

 


